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画面構成 

 

ログイン画面 

 

 

 

役割選択・切り替え（ホーム）画面 

 

 

□で囲まれているマークの説明 

 

ホーム 

役割選択・切り替え画面 

 
登録情報（確認・修正・パスワード変更） 

 
オンラインヘルプ 

 

ログアウト 
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論文一覧画面 

 

□で囲まれているマークの説明 

 

ホーム 

役割選択・切り替え画面 

 
メールボックス（受信箱・送信箱） 

 
登録情報（確認・修正・パスワード変更） 

 
オンラインヘルプ 

 

ログアウト 

 

論文一覧 

 

論文詳細情報画面 
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論文画面 

 

 

 
 

 
役割：お名前 

 

論文番号表示タブ：論文情報、評価、操作を行います。 

論文詳細タブ：投稿論文情報が格納されています。 

評価・履歴タブ：操作履歴、評価履歴の確認ができます。 

 
原稿ファイル等のダウンロード、アブストラクトの確認ができます。 

 
評価の内容確認ができます。 

 
論文ステータス、更新日、依頼日、締切日が表示されます。 

 
手続きを行う画面です。 

 

事務局へ連絡を取りたい場合、クリックしてメール画面を立ち上げ

てください。 
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メール送信ウィンドウ 

  

 

 
宛先 

 

Cc（同報先） 宛先、Cc、Bcc先に見える形となります。 

複数の場合、半角カンマで区切って設定します。 

 

Bｃc（ブラインド同報先） 宛先、Cc、Bcc 先に見えない形で同報

先を設定します。 

複数の場合、半角カンマで区切って設定します。 

 
件名 

 
メール本文 

 
添付ファイルを設定できます。 

 
押下すると、メールが送信されます。 
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ログイン 

 

ログイン ID（会員番号）とパスワードを入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

役割選択・切り替え画面 

ログイン後、役割選択画面（ホーム）で「著者」ボタンをクリックしてください。 
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パスワードを忘れたとき 

「ログイン」ボタン横の「パスワードを忘れた方はこちら」をクリックしてください。 

 

会員専用ページのパスワード照会画面でご確認下さい。 

 

 パスワードリセットのお知らせメールが届きます。メールに記載れている認証キーを入力し、 

「パスワード再発行」ボタンをクリックしてください。 

 

新しいパスワードを入力して、「パスワード再発行」ボタンをクリックしてください。 
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新規投稿 

準備 

必要ファイル：査読用投稿ファイル*、図・表ファイル、添付資料等。 

注意事項：*は必須。PDFはセキュリティ設定のないファイルをご用意ください。 

 

投稿手順 

投稿の手順は、①論文情報の入力→②著者情報の入力（共著者の追加）→③ファイル投稿→④

最終確認→⑤投稿完了の順になります。 

 

1．ログイン 

ログイン ID（会員番号）とパスワードを入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

 

2．役割選択 

「著者」ボタンをクリックしてください。 
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3．新規投稿手続き 

左上にある「新規投稿」ボタンをクリックしてください。 

 

4．論文情報の入力 

論文種別を原著, 研究, 症例報告, その他から選択してください。 

続けて、論文題目（和・英）、アブストラクト（和・英）、題目の脚注、事務局への連絡を入力し、 

同意事項をチェックし、著者情報入力画面に進んでください。 

 

 投稿を一時中断したい場合は、最下部中央にある「途中保存」をクリックしてください。 

（ 論文題目（和文）は予め入力してください。 ） 

全ての入力を終えたら、右下にある「次へ」ボタンをクリックしてください。 
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5．著者情報の入力 

投稿手続きをしている方の情報が表示されています。 

共著者がいる場合は、「追加」ボタンをクリックし、以下の手順で追加してください。 

 

 

共著者は、既にシステムに登録された方も含め、新規登録します。 

入力事項はすべて必須入力となります。 

メールアドレスは必ず届くものを間違えないよう入力下さい。 

1人ずつの入力を行い、「 」を押して登録します。 

共著者の人数分行います。 
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6．責任著者の選択 

 すべての共著者情報を入力した後、責任著者をチェックし、「次へ」ボタンをクリックしてください。 

また、「並び替え」ボタンを押すとドラッグによって著者の順位を変更することが出来ます。 

 

 

 

 

順位変更後、「更新」ボタンで順位を確定します 
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7．ファイル投稿 

 原稿ファイル、図表、動画ファイルを順にアップロードします。動画形式は MP4、MOV 形式のみと

なります。Mac上での再生に難があるため、他の動画形式は変換後アップロード下さい。 

原稿ファイルと図表で論文を構成します。まず、「本文 投稿」ボタンをクリックします。 

 

 

 「ファイル選択」ボタンをクリックして、ファイルを選択してください。 

 
適切なファイルを選択し、「開く」ボタンをクリックしてください。 

 

「ファイルを投稿する」ボタンをクリックしてください。 

 
  

ファイルがセットされます。 
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同様に、必要に応じて図・表ファイル、動画ファイルのアップロード手続きを行います。 

「次へ」ボタンをクリックし、確認画面に進みます。 
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8．最終確認 

 内容に相違ないか確認してください。 

 

 

「統合ファイル」をクリックし、プレビューで出力される論文の内容を確認して下さい。 

プレビューを行うと、投稿出来るようになります。 

 

相違がなければ、「投稿」ボタンをクリックしてください。投稿終了となります。 

 

11．投稿完了後画面 

投稿完了後、論文一覧画面が表示されます。（まだ投稿は完了していません） 
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12．共著者許諾 

以下のような共著者許諾のメールがすべての著者へ送信されます。 

*筆頭著者、連絡著者は『共著者』文言部分が変更になります。 

連絡著者には、さらに投稿処理手続きについてのメールが別途送信されます（合計２通） 

共著者登録時のメールアドレスが誤っている場合、共著者が許諾処理のメールを受け取れませんの

で、その際は事務局へご連絡下さい。 

 

  

Subject：『超音波検査技術』 共著者登録承認依頼 

 

共著者 一郎 様 

 

貴殿は「超音波検査技術」に投稿された下記論文に共著者として登録されました。 

ついては共著者としての承諾、投稿の誓約、利益相反状態について, 以下のサイトからお知らせ下さい。 

なお、共著者として承諾いただけない場合には理由をご記載お願いいたします。 

 

20** 年 ** 月 ** 日までにログイン頂けない場合は再度お知らせします。 

その後もご対応頂けない場合は拒否されたものとしてさせていただきます。 

論文投稿処理を公正に迅速かつ円滑に進めるため、ご協力宜しくお願い致します。 

 

---------------------------------------------------------------- 

論文番号：P-**-***5-R1  

論文種別：原著 

論文題（和）：サンプル論文題目（和文） 

著者：*†投稿者１  テスト, 共著者  一郎, 共著者  次郎 

連絡著者：投稿者１ テスト 

--------------------------------------------------2-AUT2030----- 

回答期限：****年 ** 月 **日 

 

以下諾否回答画面から投稿内容と誓約文の確認、利益相反状態の記入を 

行うことができます。ご確認のほどよろしくお願い致します。 

https://iap-jp.org/jss/journal/surl_sign/index/{ランダム文字列}  
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13．共著者許諾 

メール上の URLからログインして、提出された論文についての許諾状態を選びます。 

すでにログイン済みのブラウザ上で行う場合、ログアウトされますのでご注意下さい。 

連絡著者は、『辞退』、『承諾しない』の選択は出来ません。 

また、各共著者の許諾操作完了毎に連絡著者へもメールが送信されます。 

下図は連絡著者以外の共著者のサンプルです。論文の内容は論文詳細タブから確認できます。 

  

1. 承諾する 

⚫ そのまま電子投稿への誓約・利益相反状態の申告書の記入に進みます 

2. 投稿を承諾するが共著者は辞退する 

⚫ 理由を入力しないと選択出来ません。 

⚫ 連絡著者は再提出が必要になり、再提出時に共著者から削除されます。 

⚫ この選択肢の場合、共著者の処理はここで終わりになります。 

3. 承諾しない 

⚫ 理由を入力しないと選択できません。 

⚫ 連絡著者は再提出が必要になります。その際、連絡著者は該当共著者を（共著者から）削除

できません。 

⚫ この選択肢の場合、共著者の処理はここで終わりになります。  
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14．電子投稿への誓約 

共著者の承諾後、電子投稿の完了のためには制約が必要になります。 

日本超音波検査学会会員の方は、必ず会員番号を入力して下さい。 
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15．利益相反状態の申告書記入 

自己に対する利益相反状態の申告を記入の後に関係者について記入します。 

該当有りを選択すると入力欄が出現します。１つの項目につき 3例まで入力できます。 

はじめに、著者本人について記入します 
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次に著者の関係者について記入します。 

該当有りを選択すると入力欄が出現します。１つの項目につき 3例まで入力できます。 
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記入内容の確認 

『PDF を確認する』から入力内容の PDF をダウンロード確認します。 

修正が必要な場合は『前のページかに戻る』から修正をします。 

確認が取れましたら『提出する』で承諾処理処理が完了します。 

承諾本人と連絡著者へ許諾内容と、誓約・内容の PDFが添付されたメールが送信されます。 

 

16．受入ステップ 

すべての著者の許諾記入が終わると、事務局の受入れステップへ進行します。 

システムから事務局へ連絡のメールが送信されます。 

著者全員から承諾が得られた場合は連絡著者へもメールが送信され、 

事務局での受入処理に進みます。 

 

著者全員承諾とならない場合は、事務局から再提出を求められます（差し戻し）。 

再提出で全員承諾とならない場合、そこで審査終了となります。 

内容を修正し、改めて初めからお手続き下さい。 
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17．再提出時の補足 

全員承諾とならない場合、再提出となります。 

再提出時に、1回目の提出で辞退された共著者は削除しないと再提出できません。 

また、非承諾の共著者は削除できません。（承諾された共著者は、削除できます） 

 
 

 

 

非承諾→ 

辞退→ 
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評価確認 

1．評価確認 

 査読結果通知メールが届きます。システムにログインして評価を確認します。該当論文の「🔍」をク

リックしてください。 

 

論文概要右下にある評価をクリックしてください。評価内容が別ウィンドウに表示されます。 

※Bか Cの場合のみ、改稿が行えます。 
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改稿投稿（B／C評価となった論文を改稿し、投稿する場合） 

準備 

必要ファイル：（修正コメントまたは）ファイル*、査読用改稿投稿ファイル*、図・表ファイル、添付資

料 

注意事項：*は必須。PDFはセキュリティ設定のないファイルをご用意ください。 

＊改稿時には共著者許諾の手順はございません。 

 

改稿投稿手順 

投稿の手順は、①修正コメントまたは対照表のアップロード→②論文情報の入力→③著者情報

の入力（共著者の追加）→④ファイル投稿→⑤最終確認→⑥改稿完了の順になります。 

 

1．査読結果の受領 

 「査読結果のお知らせ」メールを受信後、投稿システムにて、評価を確認し、修正稿の提出準備を

進めてください。改稿原稿、添付票、関連論文、修正コメントまたは対照表のファイルが必要です。 

2．評価確認 

 システムにログイン後、該当論文をクリックし、評価を確認してください。 

 

 

論文概要の評価をクリックして、評価内容を確認してください。 

 

別ウィンドウに評価内容が表示されます。 
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3．改稿投稿手続き 

「改稿提出」ボタンをクリックして、手続きを開始します。 

 

 

4．修正コメントまたは対照表のアップロード 

評価コメント下の「ファイル選択」ボタンをクリックします。 

 

ファイルを選択したら、「○＋アップロード」ボタンをクリックします。 
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修正コメント、または修正対照表ファイルをセットしたら、「次へ」ボタンをクリックし、論文情報確

認画面で、必要に応じて、情報を修正し、続いて、修正稿のアップロード画面に進みます。 

 

 

 

5．論文情報の入力 

前回投稿時の論文情報が反映されています。必要に応じて修正してください。「次へ」ボタン

をクリック、ファイル投稿画面に進みます。 
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6．ファイル投稿 

必要なファイルをセットし、「次へ」ボタンをクリック、確認画面に進みます。 

本文の差し替えは必ず行います。 

同意事項についても再度チェックが必要になります。 

 

 

 

 

7．最終確認 

 「統合ファイル」ボタンを押して、内容の確認を行い、相違がなければ「投稿」ボタンをクリックしてく

ださい。投稿終了となります。 
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8．投稿完了 
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取り下げ申請 

 査読中の間、取り下げ申請を行うことができます。 

「取り下げ申請」ボタンをクリックします。メール画面が表示されます。取り下げ理由を記入の

上、「送信」ボタンを押してください。 

 
 

 

 

 


